Obec Vitonice
Vitonice 82, 768 61 BystFice pod Hostynem, okres Kroméyiz

Oznameni o vyhlaSeni veFejné vyzvy

Starostka obce Vitonice vyhlasuje dle § 6 zakona &. 312/2002 Sb., o Gfednicich uzemnich
samospravnych celkli a 0 zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich zmén a dopliki
vefejnou vyzvu na obsazeni pracovniho mista

UCETNIi OBCE, ADMINISTRATIVNI PRACOVNIK

Napli prace:

Vedeni podvojného tcetnictvi obee, personalni a mzdové agendy, pokladni a bankovni
operace

poplatkova agenda (mistni poplatky, spravni poplatky)

tvorba a sprava rozpo¢tu obce a rozpoctovych opatieni, agenda majetku obce

vedeni agendy na useku archivnictvi

vedeni agendy na Gseku evidence obyvatel, vidimace a legalizace

zajistovani finanéni kontroly v pfispévkovych organizacich obce

spoluprace pfi tvorbé pravnich pfedpisi obce — vyhlasky, vnitini piedpisy, formulafe
pro potieby obce

obsluha pracovisté Czech point, obsluha datové schranky, spisové sluzby a zakladnich
registru vefejné spravy

dal3i administrativni prace na obecnim uradé.

Pracovni pomér:

pracovni pomér — 40 hodin tydné, na dobu neurcitou, zkusebni doba 3 mésice
platové zatazeni dle nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech
zaméstnanct ve vefejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjsich predpist
nastup — dle dohody, nejlépe thned

misto vykonu prace — Obecni Gfad Vitonice

Predpoklady pro uchazece:

statni ob&anstvi Ceské republiky, u cizich statnich obéanii trvaly pobyt na tizemi CR

e min. vék I8 let
e zpusobilost k pravnim tikontim, bezihonnost, spolehlivost a samostatnost
e znalost ¢eského jazyka

Pozadavky:

min. stfedoSkolské vzdélani zakonéené maturitni zkouskou ekonomického sméru nebo
obdobného zaméfeni + 3 roky praxe

znalost u¢etnictvi — zakon €.563/1991 Sb., o ucetnictvi

dobra uzivatelska znalost prace na PC

organizacni schopnosti, schopnost jednani s lidmi, flexibilita a ochota dale

se vzdélavat



Vyhodou:

e znalost Ucetnictvi obci, pravnich pfedpisi na useku mzdové a personalni agendy

e znalost dafového zikona a zakona o mistnich poplatcich

* znalost spravniho fadu, zakona o obcich (obecni zfizeni), zakona o rozpoétovych
pravidlech uzemnich samospravnich celk

* znalost programu pro statni spravu od spole¢nosti Alis (KEO)

e zvlastni odborna zptisobilost (§ 21 ziakona ¢.312/2002Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celku)

NaleZitosti pisemné pFihlasky:
® jméno, pfijmeni, titul uchazece
datum a misto narozeni uchazece
statni pfislusnost a misto trvalého pobytu uchazece
¢islo ob¢anského pritkazu nebo ¢&islo dokladu o povoleni k pobytu
datum a podpis, telefonicky nebo e-mailovy kontakt uchazece

Povinné pfilohy k pFihlasce:
* Zivotopis s udaji o dosavadnich zaméstnanich, odbornych znalostech a dovednostech
e vypis z evidence rejstiiku trestii ne starSi nez tii mésice, u cizich statnich prislusnika
t¢z obdobny doklad osvédcujici bezithonnost vydany domovskym statem, pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se beziihonnost ¢estnym prohlasenim
e ovéfena kopie dokladu o nejvy3sim dosazeném vzdélani
e souhlas s nakladanim s osobnimi tidaji dle zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich
udaju
e dalsi doklady dle uvazeni uchazece
Lhiita a zpisob podani pFihlasky:
» piihlasky zasilejte postou nebo podavejte osobné na adresu: Obecni ufad Vitonice,

Vitonice 82, 768 61 Bystfice pod Hostynem, nejpozdéji do 26.4.2013 do 12:00 hod.,
v obadlce viditelné oznacené napisem ,,vefejna vyzva*.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit tuto vefejnou vyzvu kdykoli v jejim prib&hu nebo
nevybrat Zadného uchazec¢e. Ucastnikiim fizeni nebudou zaslané dokumenty vraceny.

Ve Vitonicich dne 10. dubna 2013

Be.Ladislava Hradilikova,DiS.
starostka obce Vitonice

Vyvéseno dne: 10. dubna 2013
Sejmuto dne:  26. dubna 2013



